HỒ SƠ CỦA 5 TIÊU CHUẨN

I. Tiêu chuẩn I:


a. Hồ sơ quản lý: (Nhuần – Hoài, Quyện)

- Sổ đăng bộ:                                         quyển


- Sổ gọi tên, ghi điểm (5 năm):             quyển


- Sổ đầu bài ( 5 năm) :                           quyển


- Sổ học bạ  ( 5 năm ):                           quyển


- Sổ quản li văn bằng, chứng chỉ:          quyển


- Sổ theo dõi phổ cập THCS:                 quyển


- Sổ nghị quyết (5 năm):                        quyển


- Sổ K/T, đánh giá GV về CM:              quyển


- Sổ khen thưởng, kỉ luật H/S:               quyển


- Sổ lưu công văn đi, đến:                      quyển


- Sổ quản lí T/sản, T/ chính (5 năm):     quyển


- Sổ kế hoạch công tác (5 năm):             quyển


- Nghị quyết khen thưởng các cấp:         tập

b. Hồ sơ tổ chuyên môn, tổ hành chính và các đoàn thể: (Sử, Mai, Tuyến, Huy)
c. Hồ sơ Hội đồng trường và các Hội đồng khác

- Quyết định thành lập Hội đồng trường

- Sổ ghi biên bản các cuộc họp

- Nghị quyết Hội đồng trường
* Kế hoạch công tác:        

Nhà trường:             quyển

Chi Bộ Đảng:           quyển





Công đoàn:              quyển





Đoàn TN:                quyển





Đội TN:                   quyển

Tổ chuyên môn: 

quyển

Tổ hành hành chính: 
quyển

* Nghị quyết: (
Nhà trường:             quyển

Chi Bộ Đảng:           quyển





Công đoàn:              quyển





Đoàn TN:                quyển





Đội TN:                   quyển

Tổ chuyên môn: 

quyển

Tổ hành hành chính: 
quyển

*Quyết định danh hiệu thi đua hàng năm:

Nhà trường:             quyển

Chi Bộ Đảng:           quyển





Công đoàn:              quyển





Đoàn TN:                quyển





Đội TN:                   quyển

Tổ chuyên môn: 

quyển

Tổ hành hành chính: 
quyển

II. Tiêu chuẩn II. (Hoài)

- Lí lịch cán bộ, giáo viên, nhân viên:     quyển


- Văn bằng, chứng chỉ (CB,GV,NV):       chiếc
- Kết quả xếp loại công chức, viên chức hàng năm

- Kết quả đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp

- Kết quả đánh giá, xếp loại hiệu trưởng theo chuẩn hiệu trưởng
II. Tiêu chuẩn III. (Bằng)

- Báo cáo tổng kết năm học 5 năm:         quyển


- Kế hoạch, báo cáo kết quả hoạt động GDNGLL 5 năm:    quyển


- Kế hoạch, báo cáo kết quả hoạt động GD Hướng nghiệp 5 năm:    quyển

           - Kế hoạch dạy tự chọn 5 năm:    


- Kế hoạch bồi dưỡng GV :                       quyển (GV làm)

- Kế hoạch, kết quả phổ cập và các hồ sơ liên quan: 5 năm

           - Hồ sơ về ứng dụng CNTT trong quản lý, giảng dạy và học tập

- Hồ sơ thực hiện phong trào thi đua xây dựng trường học thân thiện – học sinh tích cực

- Hồ sơ thi lại, rèn luyện trong hè, xét lưu ban, lên lớp.

- Kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu kém

IV. Tiêu chuẩn IV: (Tươi, Lý, P.Hương, Thúy
a) Hồ sơ phòng Bộ môn: 5 phòng ( Vật lý, Hoá học, Sinh học, nghe nhìn, Tin học).


- Nội quy các phòng bộ môn


- Kế hoạch mua sắm thiết bị 5 năm


- Sổ nhập thiết bị 5 năm


- Sổ theo dõi sử dụng TBDH của GV 5 năm

b) Hồ sơ thư viện: (P.Hương)

-Nội quy thư viện


- Sổ nhập sách báo, tài liệu  tham khảo hàng năm


- Sổ theo dõi GV & H/S mượn sách theo quy định


- Biên bản kiểm tra công nhận thư viện đạt chuẩn, tiên tiến


- Quyết định công nhận thư viện chuẩn, tiên tiên

c) Hồ sơ theo dõi công tác giáo dục thể chất & y tế học đường: (Thúy)

- Báo cáo về giáo dục thể chất và y tế học đường 5 năm


- Y bạ bảo hiểm y tế của cán bộ, giáo viên, nhân viên      quyển


- Sổ theo dõi cấp thuốc hàng ngày cho H/S 5 năm


- Sổ theo dõi nhập các loại thuốc thông dụng 5 năm

V. Tiêu chuẩn V: (Tuyến)

- Biên bản đại hội giáo dục xã về xây dựng trường THCS.....chuẩn QG


- Biên bản hội nghị cán bộ viên chức, hội đồng giáo dục trường: 5 năm


- Sổ theo dõi các buổi làm việc với đại diện cha mẹ H/S: 5 năm


- Sổ liên lạc với phụ huynh H/S: 5 năm


- Bảng thống kê kết quả xã hội hoá giáo dục

